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LIETUVOS NACIONALINES MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKOS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — Nacionaliné biblioteka)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy
lengvyjy automobiliy (toliau — tarnybiniai automobiliai) naudojimo, saugojimo, Zyméjimo,
techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2 Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 ,,.D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose”,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo”, Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. JV-405 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy
automobiliy”, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2014 m. kovo 5 d. jsakymu Nr. [V-159 ,.Dél
Lietuvos Respublikos kultiros ministerijai pavaldziy jstaigy vadovy teisés naudotis tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais ir naudojimosi jais tvarkos apraso patvirtinimo®.

3. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis automobilis — Nacionalinei bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés ar
patikéjimo teise, nuomos ar Kita sutartimi) priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

3.2. Vairuotojas — Nacionalinés bibliotekos darbuotojas, kuriam Nacionalinés bibliotekos
generalinio direktoriaus jsakymu priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

4, Sios Taisyklés yra privalomos Nacionalinés bibliotekos tarnybiniy automobiliy
vairuotojams, darbuotojams, kurie turi teis¢ vairuoti tarnybinj automobilj be vairuotojo, bei
darbuotojams, atsakingiems uz tarnybiniy automobiliy naudojima.

5. Informacija apie turimus tarnybinius automobilius bei Sios Taisyklés yra skelbiamos
Nacionalinés bibliotekos interneto svetainéje wWww.Inb.It. Nurodoma automobiliy skaicius, jy markés ir
valstybiniai numeriai, jy priskyrimas darbuotojams, tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykleés,
darbuotojo, atsakingo uz tarnybinio automobilio naudojimo kontrolg, telefonas ir elektroninio pasto
adresas.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tarnybiniai automobiliai bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir $venciy dienomis gali biiti
naudojami tik tarnybos reikméms.

7. Nacionalinés bibliotekos tarnybiniai automobiliai negali biiti naudojami asmeniniams
poreikiams tenkinti (vykti i§ namy j darba, i§ darbo j namus ir pan.).

8. Tarnybiniai automobiliai vairuotojams priskiriami Nacionalinés bibliotekos
generalinio direktoriaus jsakymu, su kuriuo jie supazindinami pasiraSytinai.

9. Tarnybinio automobilio perdavimas vairuotojui jforminamas turto perdavimo
vaztarasciu.

10. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms ir, suderinus su
darbuotoju, atsakingu uz tarnybinio automobilio naudojimo kontrole, gali naudotis kiekvienas
Nacionalinés bibliotekos darbuotojas.
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11. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, turi registruotis
tarnybiniy automobiliy iSvyky registracijos zurnale, kuriame nurodoma: data, automobilio
marké, modelis, valstybinis numeris, darbuotojo vardas, pavardé, parasas, kelionés tikslas,
automobilio paémimo ir grazinimo laikas.

12. Darbuotojy sgrasa, kurie gali pasinaudoti tarnybiniu automobiliu be vairuotojo,
tvirtina Nacionalinés bibliotekos generalinis direktorius jsakymu.

13. Darbuotojy uzsakymai skirti tarnybinj automobilj su vairuotoju vykti j komandiruote
Lietuvoje ar | uzsienio valstybe pateikiami praSyme dél komandiruotés arba tarnybiniame
praneSime ir teikiami Bendrojo skyriaus vadovui, o jam nesant darbe (atostogos, liga,
komandiruoté ar kt.) jj pavaduojan¢iam asmeniui.

14. Darbuotojy uzsakymai pasinaudoti tarnybiniu automobiliu su vairuotoju Vilniaus
mieste pateikiami zodziu Nacionalinés bibliotekos administratoriui.

15. Nacionalinés bibliotekos administratorius Tarnybiniy automobiliy  uzsakymy
registravimo zurnale nurodo darbuotojo varda, pavardg, kelionés marsrutg ir laika bei informuoja
darbuotojg apie tarnybinio automobilio skyrima.

16. Nacionalinés bibliotekos tarnybiniai automobiliai nenuomojami. Draudziama perduoti,
perleisti ar kitokiu biidu suteikti galimybg¢ naudotis tarnybiniu automobiliu ne Nacionalinés
bibliotekos darbuotojams.

17. Pasinaudoti tarnybiniu automobiliu ne darbo dienomis galima tik gavus Nacionalinés
bibliotekos generalinio direktoriaus leidima.

18. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo Nacionalinés bibliotekos tarnybiniai automobiliai,
vairuotojas nedelsiant pranesa tarnybiniu praneSimu Bendrojo skyriaus vadovui. Bendrojo skyriaus
vadovas susipazings vizuoja tarnybinj praneSimg ir jj perduoda generalinio direktoriaus
pavaduotojui, vykdanc¢iam Bendrojo skyriaus kontrolés funkcija.

19. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Nacionalinés bibliotekos
generalinis direktorius.

20. Lésy poreikj degalams apskai¢iuoja Bendrojo skyriaus vadovas pagal nustatytus ridos
limitus, faktines lengvyjy automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

21. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jraSais kelionés lapuose.

22. Kelionés lapy iSdavimo Zurnalg tvarko Bendrojo skyriaus vadovas arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas. Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale. Kelionés lapai
iSduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos laikotarpiui. Vairuotojai atsiskaito
uz ataskaitinj ménesj Bendrojo skyriaus vadovui arba jo paskirtam atsakingam darbuotojui ne véliau
kaip iki kito ménesio 5 d.

23. Gaves kelionés lapg asmuo pasiraSo, kad priémé techniSkai tvarkingg automobilj.
Vairuotojas kiekvieng dieng pildo vaZziavimo marSrutus, kilometry skaitiklio rodmenis i§vykstant ir
grizus, 18vykimo ir grizimo laika, pirkto bei sunaudoto kuro kiekj, o baiges darba, kelionés lape
pasiraso.

24. Cekius, gautus perkant kurg kreditine kortele, uZ ataskaitinj ménesj vairuotojas atiduoda
Bendrojo skyriaus vadovui arba jo paskirtam atsakingam darbuotojui kartu su kelionés lapais.

25. Bendrojo skyriaus vadovas arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas ne véliau kaip kito
ménesio 10 d. pateikia Buhalterijos skyriui kelionés lapus uz ataskaitinj ménesj kartu su uzpildyta
ataskaita bei kuro Cekiais.

26. Tarnybiniy automobiliy panaudojimg tarnybiniy uzduoc¢iy vykdymo laiku kontroliuoja
Bendrojo skyriaus vadovas ir vairuotojas, kuriam Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus
jsakymu yra priskirtas lengvasis automobilis.

27. Bendrojo skyriaus vadovas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai
(automobiliy tvarkinguma, degaly sunaudojimo atitikimg nustatytoms normoms, automobiliy ridos
atitikimg nustatytiems limitams ir kt.), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa generalinio direktoriaus
pavaduotojui, vykdan¢iam Bendrojo skyriaus kontrolés funkcija.
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111 SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU PARKAVIMAS IR SAUGOJIMAS

28. Tarnybiniai automobiliai Nacionalinés bibliotekos darbo laiku saugomi Nacionalinés
bibliotekos teritorijoje arba Nacionalinés bibliotekos garaze. Ne darbo metu (poilsio, Svenciy
dienomis) saugomi Nacionalinés bibliotekos garaze Vilniuje, Gedimino pr. 51. Komandiruotés
metu automobilis nak¢iai turi biiti pastatomas saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje, garaze).

29. Uz tarnybinio automobilio parkavimg miesto teritorijoje atsiskaityti mobiliojo
tarnybinio telefono programeéle arba, ne esant tam galimybés, per parkavimo automatg, su vélesniu
asmeniniy 1éSy susigrazinimu avansinés apyskaitos buidu.

30. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, raktus, vairuotojo pazyméjima, kelionés lapg. Paliekant tarnybinj
automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

31. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo bazinés normos nustatomos pagal
atitinkamo tarnybinio automobilio gamintojo nurodytus techninius duomenis (degaly
sunaudojimo normas 100 kilometry). Bazinei normai taikomi didinimo/mazinimo koeficientai
(Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atliekant kontrolinius
vaziavimus. Tarnybiniy automobiliy sunaudojamo kuro normos tvirtinamos Nacionalinés bibliotekos
generalinio direktoriaus jsakymu. LéSy poreikis tarnybiniy automobiliy iSlaikymui nustatomas
metinéje Nacionalinés bibliotekos iSlaidy samatoje, nevirsijant Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro 2010 m. liepos 22 d. jsakyme Nr. JV-405 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy nustatyty
dydziy.

32. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije
darbuotojai.

) V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

33. Nacionalinés bibliotekos tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti. Ant automobiliy
priekiniy Soniniy dureliy i§ abiejy pusiy Zymimas patentuotas bibliotekos logotipas, kuris turi biiti
ne mazesnis kaip 125 mm auk$Cio ir 340 mm plocio, ir po juo uzrasas “LIETUVOS
NACIONALINE MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKA”, kurio raidés ne Zemesnés kaip 17 mm
ir ne maziau kaip 2 mm storio.

34. Tarnybiniai automobiliai turi biti draudziami transporto priemoniy draudimu bei
transporto priemoniy savininky ir valdytojy privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu teisés
akty nustatyta tvarka.

35. Uz tarnybiniy automobiliy techninés biuiklés kontrole atsako Bendrojo skyriaus vadovas.

36. Uz tarnybinio automobilio kasdieng ir perioding techning priezitira, jo Svara, keliy eismo
taisykliy laikymasi ir saugg eksploatavimo metu atsako tarnybinio automobilio vairuotojas.

37. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas Salina pats vadovaudamasis
automobilio techninio eksploatavimo taisyklémis arba kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves
ir apie tai nedelsdamas pranesa Bendrojo skyriaus vadowvui.

38. Tarnybiniai automobiliai remontuojami, plaunami, kuras pilamas tik tose jstaigose,
su kuriomis Nacionaliné biblioteka yra sudariusi paslaugy/prekiy tiekimo sutartis.

39. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas turi biiti atlickamas pagal gamyklos —
gamintojo nurodytg periodiskuma.

40. Tarnybiniy automobiliy remonto klausimus sprendzia Bendrojo skyriaus vadovas,
suderines 1&Sy poreikj jstaigos nustatyta tvarka.
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41. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali biiti nurasomi
pateikiant defektinius aktus ir esant Nacionalinés bibliotekos Bendrojo skyriaus vadovo isvadai dél
nuraSymo priezasciy.

42. Atsarginés tarnybiniy automobiliy dalys nurasomos iskart po jy jimontavimo.

43. Bendrojo skyriaus vadovas kontroliuoja ir uztikrina, kad tarnybiniai automobiliai bty
tinkamai eksploatuojami, saugomi ir kad jais nebiity savavaliskai naudojamasi, kontroliuoja
tarnybiniy automobiliy panaudojimg, iSvyky registracijos zurnaly ir kelionés lapy pildyma,
automobiliy saugojima ne darbo metu.

VI SKYRIUS _
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44, Visi vairuotojai turi buti pasirasytinai supazindinti su Siomis Taisyklémis.

45. Kiti darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami per dokumenty valdymo sistemg
AVILYS.

46. Kontroliuoti, kaip laikomasi S§iy Taisykliy, pavedama generalinio direktoriaus
pavaduotojui, vykdanc¢iam Bendrojo skyriaus kontrolés funkcijg.

47. Nacionalinés bibliotekos darbuotojai, pazeide Sias Taisykles, atsako jstatymy nustatyta
tvarka.




