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LIETUVOS NACIONALINES MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKOS METODINES

—

VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Sie nuostatai nustato Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — Nacionaliné
biblioteka) metodinés veiklos uzdavinius ir funkcijas, metodinio darbo organizavimg ir valdyma,
padaliniy ir darbuotojy, dalyvaujanc¢iy metodinéje veikloje teises ir pareigas.
Nacionaliné biblioteka teikia metoding pagalbg visoms Lietuvos bibliotekoms.
Metodinéje veikloje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos teisés
aktais, Nacionalinés bibliotekos nuostatais, Nacionalinés bibliotekos Bibliotekininkystés centro
nuostatais, Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymais bei §iais nuostatais.
Svarbiausios metodinés veiklos kryptys yra S$ios: analitiné, konsultaciné, inovaciné ir
kompetencijy tobulinimo.
Metodinés veiklos plétra grindziama $iais principais:
5.1.moksliskumo — metodiniy sprendimy ir rekomendacijy nuostatos remiasi tyrimy bei
analizés rezultatais ir eksperimentais bei mokslinés profesinés literatiiros ir uZsienio
biblioteky patirties analize;
5.2.aktyvumo — bibliotekiniams procesams daromas aktyvus poveikis, kuris nukreiptas i
biblioteky veiklos tobulinimag, inovacijy diegima, progresyviy darbo formy bei metody
skleidima;
5.3.rekomendavimo — biblioteky specialistams sitilomi alternatyvis problemy sprendimo biidai
paliekant optimaliausio varianto, atitinkanc¢io konkrecias salygas, pasirinkimo galimybg;
5.4.operatyvumo — operatyviai iSsiaiSkinami biblioteky veiklos trikdziai ar problemos, laiku
konsultuojama ir/ar rengiamos rekomendacijos aktualiausiais klausimais;
5.5.diferencijavimo — atsizvelgiama j konkreciy biblioteky specifika, technologinius procesus,
bibliotekininky specializacija, iSsilavinima.
Metodinés veiklos koordinavimg Nacionalingje bibliotekoje vykdo Bibliotekininkystés centras.
Uz metodinés pagalbos teikima savo turimy kompetencijy ir vykdomos veiklos ribose yra
atsakingi visi Nacionalinés bibliotekos struktiiriniai padaliniai.

II. METODINES VEIKLOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

Pagrindiniai metodinés veiklos uzdaviniai yra Sie:
8.1.analizuoti ir stebéti biblioteky veiklos pokycius, numatyti jy plétros tendencijas;
8.2.tirti jvairius biblioteky veiklos aspektus ir, remiantis tyrimy rezultatais, teikti
rekomendacijas veiklai tobulinti;



8.3. tobulinti biblioteky veiklos organizavimg, norminti biblioteky veikla;

8.4.ugdyti Dbiblioteky specialisty kompetencijas, atsizvelgiant j biblioteky poreikius,
organizuoti darbuotojy testinj mokyma;

8.5.studijuoti ir skleisti informacijg apie Salies bei uzsienio bibliotekininkystés teorijos ir
praktikos pasiekimus, inovacijas, jy diegimo btidus bei galimybes.

8.6.tobulinti biblioteky darbo technologija, kuriant naujas technologijas, tobulinant naudotus
metodus;

8.7.teikti prakting metoding pagalba, konsultuoti biblioteky darbuotojus bibliotekininkystés
teorijos ir praktikos klausimais;

8.8. koordinuoti biblioteky - metodikos centry metodine veikla.

9. Vykdydama Siuos uzdavinius Nacionalin¢ biblioteka:
9.1. kaupia, saugo ir skelbia Lietuvos biblioteky statistikos duomenis; renka informacija,

reikalingg formuojant biblioteky politika, priimant strateginius sprendimus;
9.2. analizuoja:
9.2.1. biblioteky veiklos ataskaitas (statistines, savivaldybiy vieSyjy biblioteky tekstinés),
rengiamos viesyjy biblioteky veiklos apzvalgos;
9.2.2. atskiry biblioteky veikla;
9.2.3. publikuotg medziaga: profesing spauda, konferencijy ir kity renginiy medziaga,
tarptautinius bibliotekininkystés dokumentus, moksliniy tyrimy medziaga;
9.2.4. pokycius bibliotekose ir sekmingg patirtj, jvertina situacija;
9.3. dalyvauja biblioteky specialisty kompetencijy tobulinimo programose, tiria biblioteky
specialisty kvalifikacijos tobulinimo  poreikius, teikia metoding paramg bibliotekoms,
organizuojanc¢ioms profesinio ugdymo renginius bei programas;
9.4. atlicka taikomojo pobidzio tyrimus, teikia metoding pagalbg tyrimy organizatoriams,
teikia rekomendacijas tyrimy rezultatams jgyvendinti;
9.5. tiria biblioteky inovatyvios veiklos galimybes, jas vertina, adaptuoja bei skleidzia tarp
biblioteky specialisty;
9.6. Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos pavedimu rengia biblioteky veiklos teisés akty
projektus ir teisés akty paaiSkinamaja medziaga;
10. Konsultuoja bibliotekininkystés, bibliografijos bei leidybos standarty, biblioteky veikla
reglamentuojan¢iy dokumenty praktinio taikymo klausimais, rengia rekomendacijas jy
igyvendinimo klausimais;
11. Panaudojant jvairias komunikacijos formas, skleidzia informacija aktualiais bibliotekininkystés
teorijos ir biblioteky praktinés veiklos klausimais;
12. Rengia Salies biblioteky (metodikos centry) suvestinius mety metodinio darbo ir mokslo
tiriamosios veiklos planus;
13. Konsultuoja biblioteky specialistus.

III. METODINES VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Metoding veiklg vykdo visi Nacionalinés bibliotekos struktiiriniai padaliniai.
15. Metodiné veikla planuojama metams:



15.1. skyriuje ,,Metodiné veikla“ pagal skyriaus kompetencija numatomi konkretiis darbai:
15.1.1. norminiy dokumenty rengimas;
15.1.2. metodikos rekomendacijy rengimas;
15.1.3. publikacijos (analitinés, problemin¢s, tyrimy rezultaty, s€kmingos patirties, naujy
veiklos metody bei technologijy ir pan.);
15.1.4. dalyvavimas tobulinant biblioteky darbuotojy kompetencijas (kvalifikacijos
tobulinimo renginiai, praneSimai, mokymo programos ir pan.);
15.1.5. konsultacijos;
15.1.6. metodinés ir mokslinés komandiruotés.

16. Nacionalinés bibliotekos metodinés veiklos organizavimo ir koordinavimo funkcijas vykdo

Bibliotekininkystés centras, kuris:
16.1. atsako uz metodinés veiklos planavima, organizavimg ir koordinavima;

16.2. derina bibliotekos padaliniy metodinés veiklos planus ir ataskaitas;
16.3. kartu su bibliotekos padaliniy vadovais teikia pasitilymus dél darbuotojy, atsakingy uz
metoding veikla, skyrimo;
16.4. rengia Nacionalinés bibliotekos metinés metodinés veiklos pazangos ataskaitas;
16.5. organizuoja norminiy dokumenty projekty rengima;
16.6. dalyvauja bibliotekos metodinés veiklos krypc¢iy formavime;
16.7. konsultuoja bibliotekos struktiirinius padalinius metodinés veiklos planavimo klausimais:
16.7.1. rekomenduoja Nacionalinés bibliotekos struktiiriniams padaliniams nagrinéti
aktualiausius tuo metu bibliotekoms klausimus;
16.7.2. atsizvelgdamas j biblioteky reikmes, teikia pasitilymus bibliotekos padaliniams dél
tyrimy tematikos;
16.8. atsako uz metoding pagalbg ir norminiy dokumenty projekty rengima Siais klausimais:
dokumenty fondo sudarymas ir panaudojimas;  bibliotekos fondo ir darbo apskaita,
bibliotekiniy procesy norminimas, biblioteky statistika, biblioteky paslaugos, metodinis ir
mokslo tiriamasis darbas, biblioteky tinklo formavimas.
17. Nacionalinés bibliotekos struktiiriniai padaliniai yra atsakingi uz metoding pagalba ir norminiy
dokumenty rengimg Siais klausimais:
17.1. Bibliografijos ir knygotyros centras:
17.1.1. Nacionalinés bibliografijos duomeny banko formavimas ir naudojimas,
kompiuteriniy bibliografiniy jraSy sudarymas;
17.1.2. valstybings ir retrospektyviosios bibliografijos rengimas;
17.1.3. Lietuvos spaudos statistika;
17.1.4. Nacionalinio publikuoty dokumenty archyvinio fondo organizavimas;
17.2. Dokumenty konservavimo ir restauravimo centras — dokumenty restauravimas, konservavimas,
mikrofilmavimas bei apsauga;
17.3. Informacijos centras — informaciné biblioteky veikla:
17.3.1. informacijos iStekliy formavimas;
17.3.2. vartotojy informacinis apripinimas, informacinés paslaugos, jy apskaita;
17.3.3. duomeny baziy organizavimas ir prenumerata, paieSkos duomeny bazése strategija;



17.3.4. reikSminiy Zodziy rengimas Nacionalinés bibliografijos duomeny banko analizinés

bibliografijos jrasams.

17.4. Informacijos iStekliy formavimo ir vystymo centras:

17.4.1. Komplektavimo skyrius — informacijos istekliy apskaita; mainy fondo formavimas
ir darbo organizavimas;

17.4.2. Katalogavimo skyrius — dokumenty katalogavimas (bibliografinio apraSo
sudarymas); dokumenty sisteminimas ir dalykinimas; uzsienio autoritetiniy jrasy rengimas (kolektyvai,
vardai, antrastés); dalykiniy rubriky rengimas; UDK lenteliy rengimas ir taikymas;

17.4.3. Retrokonversijos skyrius — korteliy katalogy retrokonversija;

17.4.4. Rety knygy ir rankrasc¢iy skyrius — rety knygy ir rankrasciy fondo komplektavimas,
tvarkymas, apskaita, saugojimas ir naudojimas;

17.5. Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (LIBIS) centras — LIBIS programinés
jrangos diegimas, eksploatacija ir priezitira;

17.6. Lituanikos skyrius — su Lietuva susijusio (kalba, autoryste ar turiniu) publikuoto dokumentinio
fondo komplektavimo klausimai, Lietuvai reikSmingo publikuoto dokumentinio paveldo, esancio
uzsienyje, paieskos, identifikavimo, priezitiros ir sugrazinimo j Lietuva veiklos klausimai.

17.7. Meno skyrius — meno leidiniy komplektavimas, panaudojimas ir populiarinimas;

17.8. Muzikos skyrius — fonoteky komplektavimas bei panaudojimas, naty, garso ir vaizdo dokumenty
bibliografinis apraSymas, sisteminimas ir dalykinimas, vardy norminimas ir antra$¢iy unifikavimas;

17.9. Nacionalinis skaitmeninimo ir virtualios elektroninio paveldo sistemos centras:

17.9.1. Ontologijy, standarty projekty kiirimas, stebésenos organizavimas;

17.9.2. Metaduomeny struktiiros tobulinimas, tarpinstitucinis bendradarbiavimas;

17.9.3. Leidybinis jforminimas, informacijos ir dokumentavimo standarty taikymas,
rekomendacijos dél bibliografiniy ir autoritetiniy jraSy standarty taikymo, bibliografinés apskaitos
norminiy dokumenty diegimas ir taikymas;

17.9.4. Standartizacijos veiklos kompetencijy sklaida, interneto istekliy bibliografiniy jrasy
kiirimas ir redagavimas, elektroniniy iStekliy ir skaitmeninty objekty metaduomeny kiirimas, kiiriniy
skaitmeninimas, tarptautinio standartinio bibliografinio apraSo ir formaty naujovés.

17.10. RySiu su visuomene skyrius — rySiy su visuomene organizavimas, renginiy organizavimo
metodika, virtualiy parody rengimas;

17.11. Skaitytojy aptarnavimo skyrius — tarpbibliotekinio abonemento darbo organizavimo metodika,
LIBIS Skaitytojy aptarnavimo posistemio naudojimas;

17.12. Strateginiuy projekty plétros skyrius — projekty, programy rengimas bei jy jgyvendinimas;
17.13. Vaiky literatiiros centras — visi biblioteky darbo su vaikais bei moksleiviais klausimai.

IV. BIBLIOTEKOS PADALINIU IR DARBUOTOJU,
DALYVAUJANCIU METODINEJE VEIKLOJE, TEISES IR PAREIGOS

18. Visi Nacionalinés bibliotekos struktiiriniai padaliniai vykdantys metodine funkcija, atsizvelgiant |
Jjuy kompetencijg turi teise:



18.1. nustatyta tvarka gauti visg metodiniam darbui reikalingg medziagg ir informacija i Salies
biblioteky, suderinus su Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija, biblioteky steigéjais ir
vadovais, skelbti apzitras ir konkursus, steigti eksperimentines tyrimy bazes, rinkti statistika
bei kitokig darbui reikalingg informacija;

18.2. nustatyta tvarka teikti informacija apie Salies biblioteky veiklg valstybés valdymo ir
savivaldybiy institucijoms, visuomenei ir ziniasklaidai;

18.3. biblioteky steigéjy ir biblioteky pageidavimu, lankytis bibliotekose, analizuoti jy veikla,
teikti pasitilymus jy darbui tobulinti, dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose, skaityti
pranesimus;

18.4. Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus pavedimu, teikti pasitilymus Lietuvos
Respublikos kultliros ministerijai, kitoms valdzios ir valdymo institucijoms biblioteky veiklos
tobulinimo klausimais;

18.5. gauti i§ visy Nacionalinés bibliotekos struktiiriniy padaliniy informacijg, reikalinga
metodinei ir tyrimo veiklai;

18.6. konsultuotis su atitinkamos srities specialistais, Nacionalinés bibliotekos generalinio
direktoriaus pavedimu, samdyti konsultantus.

19. Visi Nacionalinés bibliotekos struktiiriniai padaliniai, vykdantys metoding funkcija, atsizvelgiant |

Jjuy kompetencija, privalo:

jsakymu.

19.1. kaupti duomenis bei kitg informacijg apie biblioteky veikla pagal savo kompetencija, ja
analizuoti ir skleisti;

19.2. vykdyti ir nustatyta tvarka atsiskaityti uz metoding veikla;

19.3. pagal savo kompetencija teikti organizacing bei prakting metoding pagalba vieSosioms
bibliotekoms, konsultuoti visy Salies biblioteky darbuotojus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Sie nuostatai keiCiami, naikinami Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus




