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DOKUMENTU, PRISKIRIAMU KILNOJAMOSIOMS KULTUROS
VERTYBEMS, SAUGOJIMO LIETUVOS NACIONALINEJE MARTYNO
MAZVYDO BIBLIOTEKOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Dokumenty, priskiriamy kilnojamosioms kultiiros vertybéms (toliau — KKV),
saugojimo Lietuvos nacionalin¢je Martyno Mazvydo bibliotekoje taisyklés (toliau —
Sios Taisyklés) nustato Lietuvos nacionalinéje Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau
— Nacionalinés bibliotekos) padaliniy saugyklose esan¢iy dokumenty, priskiriamy
KKV, saugojimo tvarkg ir saugykly rezimo reikalavimus.

Sios Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky

Istatymu (Zin., Nr. 1995, Nr. 51-1245; 2000, Nr. 43-1223), Lietuvos Respublikos

kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatymu, (Zin., 1996, Nr. 1-1179), Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004,
Nr. 57-1982), LST ISO 11799:2004 ,,Informacija ir dokumentavimas. Archyvy ir
biblioteky dokumenty saugojimo reikalavimais®, patvirtintais Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro 2008 m. liepos 3 d. isakymu Nr. [V-323 | D¢l biblioteky veiklos
norminiy dokumenty ir Lietuvos standarty sarao patvirtinimo* (Zin., 2008, Nr. 77-
3051), IFLA rekomenduojamais biblioteky fondy apsaugos principais ,,Biblioteky
fondy apsaugos ir konservavimo principai® (1995), “Principles for the Care and
Handling of Library Materials* (1998); Nacionalinio publikuoty dokumenty
archyvinio fondo nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiros ministro
2007 m. balandzio 23 d. jsakymu Nr. [V-265, ,,Dokumenty saugojimo taisyklémis®,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu
Nr. V-157 Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus 2010 m. spalio 2 d.
jsakymu Nr. B-73 ,)Dél bibliotekos fondo apskaitos®, 2011 m. vasario 24 d.
jsakymu Nr. B-30 patvirtinta “Nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos
dokumenty, priskirty kilnojamosioms kultiiros vertybéms, konservavimo-

restauravimo i$laidy skai¢iavimo metodika®.



3. Siose Taisyklése naudojami terminai:
Archyviné dézuté — apsauginé dézuté patogesniam dokumenty iSdéstymui
lentynose ir priezitirai.
Brosiiira — monografinis leidinys, turintis ne daugiau nei 48 puslapius.
Dokumento Sifras — dokumento laikymo vietos zenklas, pagal kurj dokumentas
randamas bibliotekos fonde. RaSomas ant dokumento.
Gulsciasis iSdéstymas — dokumenty sud¢jimas lygiagreciai su lentyna.
Stacdiasis iSdéstymas — dokumenty sudéjimas lentynoje vertikaliai.
Kitos Siose Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Siy
Taisykliy 2 punkte iSvardintuose dokumentuose.
4. Sios Taisyklés yra imperatyviai taikomos dokumentus, priskiriamus KKV,
saugantiems Nacionalinés bibliotekos padaliniams, o kitus dokumentus saugantiems

padaliniams yra rekomendacinio pobudzio.

II. DOKUMENTU SAUGOJIMO TVARKA IR REIKALAVIMAI

5. Dokumentai, priskiriami KKV, yra saugomi neterminuotai Bibliografijos ir
knygotyros centro Nacionalinio publikuoty dokumenty archyvinio fondo skyriaus
(toliau — NPDAF), Informacijos istekliy formavimo ir vystymo centro Rety knygy ir
rankrasciy skyriaus, Muzikos skyriaus saugyklose.

6. Dokumentai, priskiriami KKV, yra saugomi tik pagal ty dokumenty riisiai skirtus

reikalavimus:

6.1. Dokumenty saugojimo biidas ir saglygos priklauso nuo dokumenty laikmenos ir
informacijos fiksavimo biido:

6.1.1. Popieriniai, pergamentiniai ir odiniai dokumentai yra saugomi
saugyklose, kuriose nuolat palaikoma 18+2°C temperatira ir 55+5%
santykinis drégnis.

6.1.2. Nespalvotos mikrofilmo juostos, Selako ir vinilinés plokstelés, magnetinés
juostos, optiniai diskai yra saugomi saugyklose, kuriose nuolat palaikoma
16+2°C temperatira ir 45+5% santykinis drégnis.

6.1.2. Informacijos iStekliy formavimo ir vystymo centro Rety knygy ir

rankra$¢iy skyriaus saugykly lentynose knygy iSdéstymas — formatinis
ir/arba chronologinis pagal uzraSytus Sifrus. RankraStiniy dokumenty

i8déstymas — pagal fondus (fondy sekg) archyvinése dézutése ir pagal



uzrasytus Sifrus. Didelio formato pergamentai yra saugomi archyvinése
deézutése horizontaliai specialiy spinty stalciuose, pergamenty ritiniai —
specialiose spintose. Inkunabulai yra saugomi atskirai nuo Kkity
dokumenty spintose pagal formatus ir pagal Sifrus archyvinése dézutése.
6.1.3. Muzikos skyriaus saugykloje Selako ir vinilo plokstelés yra saugomos
lentynose saugomos pagal formatus ir Sifrus, kiti dokumentai — pagal

Sifrus.

6.2. Dokumentai  Bibliografijos ir knygotyros centro Nacionalinio publikuoty
dokumenty archyvinio fondo skyriaus saugykloje yra sustatomi lentynose,
laikantis chronologinio - formatinio principo, saugomi pagal Sifrus archyvinése

dézutése.

6.3.Aplankai (popieriaus ar kartono vokai) ar archyvinés dézutés KKV saugojimui
turi biiti pagaminti i§ neutraliy arba Sarminty medziagy, kuriy pH nuo 7,5 iki 10
ir kuriy sudétyje néra lignino.

6.4.Archyvinése dézutése saugomi dokumentai turi biiti maZzesni uz dézutés dydj;
vieno lapo dokumentai ar brositiros dedami j aplankus. Jei vieno lapo dokumentai
ar broSiliros saugomi tarp knygy, jie turi buiti idéti | neutralaus arba Sarminto
popieriaus ar kartono vokus (aplankus).

6.5. KKV saugyklose lentyny aukstis turi biiti didesnis uz dokumenty ar dézuciy
aukst]. Lentyny plotis (30 ar 60 cm) ne mazesnis uz dokumento pagrinda;
dokumentams atremti naudojami specialis laikikliai.

6.6.Dokumenty saugojimo lentynose formatai yra Sie:

[(A)-10-15cm

II (B)- 20-25 cm

I (C) - 25-30 cm
IV (D)- 30-35 cm

V (E)-35-40 cm

VI (F)- 40-45 cm
VII (G)- 45-50 cm
VIII (H) - virs 50 cm



6.7. Dokumentai, kuriy formatai I-IV, lentynose yra saugomi vertikaliai (staciasis
sudéstymas), o dokumentai, kuriy formatai V-VIII — saugomi horizontaliai
(gulscCiasis sudéstymas), ne daugiau kaip trys dokumentai vienas ant Kkito.
Miniatitiriniai dokumentai, mazesni uz 10 cm, saugomi metaliniuose stal¢iuose
tam pritaikytoje aplinkoje. Vieno lapo dokumentai ir rankras¢iai yra saugomi
aplankuose ir archyvinése dézutése iSvardinty formaty saugojimo tvarka. Ypac
didelio formato dokumentai — Zemélapiai, pergamentai, plakatai ir pan. — yra
saugomi horizontaliai specialiy spinty stal¢iuose. Viename stalCiuje turi biiti ne

daugiau kaip 10 dokumenty.

6.8. Muzikos skyriaus saugyklose garso ir vaizdo dokumentai saugomi specialiose

metalinése spintose. Selako ir vinilo plokstelés saugomos vertikaliai originaliuose
popieriniuose vokuose (aplankuose). Nesant originalaus voko, pagaminamas naujas.
Be metalinés ar plastikinés atramos galima saugoti ne daugiau 20 ploksteliy.
Garsajuostés, vaizdajuostés, kompaktiniai muzikiniai diskai (CD), vaizdo diskai
(DVD) yra saugomi vertikaliai metalinése specialiose spintose originaliose pakuotése.

Nesant originalios pakuotés, jgyjama nauja.

6.9. Naujai gauti praeityje leisti dokumentai ] KKV saugyklas talpinami po 1-2 savaiciy

karantino atskiroje patalpoje, kurioje palaikomas toks pats aplinkos rezimas, kaip ir

biisimoje saugykloje, bei po atidzios saugojimo specialisty ar restauratoriy apzitiros.

6.10. Grieztai draudziama laikyti dokumentus ant grindy, palangiy, medinése ar nuo

9.

korozijos neapsaugotose metalinése lentynose.

III. SAUGYKLU IRENGIMO REIKALAVIMAI

Saugyklose, kuriose saugomos KKV, neturi biiti dujotiekio, vandentiekio, lietaus
kanalizacijos vamzdyny, elektros tranzitiniy kabeliy ir kity su KKV saugojimu
nesusijusiy irenginiy.

Saugykly irangai naudojamos nedegios, apsaugotos nuo korozijos, dulkiy
neskleidziancios ir netraukianc¢ios medziagos.

Saugykly aukstis turi biiti ne mazesnis kaip 250 cm.

10. Ant saugykly grindy (pagrindiniame take ir tarp stacionariyjy stelazy)

liuminescenciniais dazais pazymima darbuotojy ir dokumenty evakuacijos kryptis.
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Saugykloms apSviesti yra naudojami tik liuminescenciniai Sviestuvai. Jei §viestuvo
skleidziama santykiné ultravioletiné spinduliuvoté¢ virSija 75mW/Im, biitinas
ultravioleting spinduliuote sumazinantis filtras.

ApSviestumas negali virSyti 240 liuksy.

Saugykly apSvietimas turi biiti suskirstytas j atskiras sekcijas: pagrindinis takas ir
atskiros apSvietimo sekcijos virs stelazy.

Saugyklos apsvieciamos tik prireikus paimti dokumentus ar padéti juos j vieta.
Stacionarieji stelazai iSdéstomi paliekant ne siauresnj kaip 120 cm pagrindinj taka ir
ne mazesne kaip 80 cm plocio praeigg tarp stelazy eiliy.

Mobilieji stelazai iSdéstomi paliekant ne siauresnj kaip 120 cm pagrindinj takg. Ne
daugiau kaip desimciai dvipusiy mobiliyjy stelazy eiliy palieckama viena, ne mazesné
kaip 100 cm plocio, praeiga.

Stelazy konstrukcija ir jy iSdéstymas neturi trikdyti oro apytakos. Stelazai ir jy
lentynos turi iSlaikyti potencialy kriivj. Stelazo virSutiné lentyna turi biiti uzdengta.
Virs jos jokiy dokumenty saugoti negalima.

Stelazuose turi biiti numatyta galimybé lengvai keisti atstumus tarp lentyny.
Minimalus atstumas tarp lentyny — auksSc¢iausio dokumento ( archyvinés dézutes,
aplanko ar kt.) aukstis + 3 cm. Atstumas nuo grindy iki apatinés stelazo lentynos turi
biiti ne mazesnis kaip 15 cm.

Saugyklos turi biiti apripintos specialia jranga dokumentams j virSutines lentynas
padéti ar nuimti ir specialiais veziméliais dokumentams transportuoti.

Saugyklose turi biti jrengtos oro kondicionavimo sistemos, automatinés gaisro
aptikimo, gesinimo, diimy Salinimo sistemos, atitinkan¢ios normatyviniuose statybos
techniniuose dokumentuose nustatytus reikalavimus.

Saugyklose turi biiti jrengti temperattiros ir santykinio drégnio matavimo prietaisai.
Mikroklimato parametrai matuojami ir fiksuojami du kartus per savait¢ nustatyta
tvarka.

Saugykly durys turi biiti pagamintos i§ nedegiy medziagy su patikimomis
mechaninémis ar elektroninémis spynomis.

Saugyklose negali biiti jrengiamos darbo vietos.

. I saugyklas patekti gali jose ten dirbantys ir leidimus turintys asmenys.
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IV. SAUGYKLU PRIEZIURA

Saugyklose draudziama laikyti maista, paSalinius daiktus ir uzsiimti veikla,
nesusijusia su dokumenty saugojimu.

| saugyklas draudziama jnesti nuo biologinio uzterSimo nepatikrintus dokumentus.
Saugyklos turi biiti valomos sausu (dulkiy siurbliais) ir (ar) drégnu bidu, tik Sioms
patalpoms valyti skirtomis priemonémis.

Dokumenty neterminuoto saugojimo saugykloms valyti naudojami dulkiy siurbliai,

kuriuose yra filtrai, sulaikantys pelésiy ir grybeliy sporas.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés yra tvirtinamos, kei¢iamos ar naikinamos Nacionalinés bibliotekos

generalinio direktoriaus jsakymu.




